Политехнический институт (филиал)

 СВФУ им М.К. Аммосова в г.Мирном

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Ученого совета

22.10.2020 г. 




№ 1
План работы Центра новых информационных технологий
 МПТИ (ф) СВФУ на 2020-2021 уч. год. – Елисеев А.С.

Цель работы - информационное, техническое и программное обеспечение образовательной, административной деятельности в МПТИ (ф) СВФУ.

Критерии эффективности работы– бесперебойная работа центра обработки данных, программно-аппаратных, информационных систем института, программного обеспечения, а также компьютерного, мультимедийного оборудования, используемого в образовательном процессе.
Этапы работы:

1. Внесение в базы данных информации по первокурсникам.

2. Обновление данных по сотрудникам.
3. Проверка работоспособности оборудования

4. Составление плана приобретения необходимых комплектующих и расходных материалов к компьютерной и множительной технике.
5. Обновление лицензионных соглашений для программных продуктов

6. Дополнительное оснащение оборудованием кабинетов согласно требованиям, предъявляемым при Аккредитации.

7. Для ведения занятий в дистанционной форме выполнение работ по изменению и закреплению студентов за направлениями, согласно запросам преподавателей, создаются курсы на сервере СЭДО СВФУ и назначаются роли.

8. Внесение изменений в базы данных систем контроля доступом и систем аудио/видео фиксации.
9. Консультирование и выполнение работ по заявкам сотрудников.

	 
	Характеристики работ
	Период
	Ответственные

	1.
	Общая проверка работоспособности рабочих станций, устранение аппаратных и программных конфликтов, оптимизация работы
	В течение года
	ЦНИТ

	2.
	Ремонт компьютерной техники
	В течение года
	ЦНИТ

	3.
	Диагностика, оптимизация работы и профилактика ЛВС института
	Ежедневно
	ЦНИТ

	4.
	Мониторинг работы телефонных сетей и коммуникационного оборудования института
	Ежедневно
	ЦНИТ

	5.
	Регулярное резервирование данных, находящихся на серверах института
	Раз в неделю
	ЦНИТ

	6.
	Выполнение небольших монтажных работ по оснащению аудиторий мультимедиа системами и кабинетов новыми рабочими местами
	По запросам сотрудников
	ЦНИТ, Сторонние организации

	7.
	Согласно переходу на дистанционную форму обучения, согласно запросам преподавателей происходит корректировка курсов и привязка студентов на сервере СЭДО
	По запросам сотрудников
	ЦНИТ, Сотрудники СЭДО г. Якутск

	8.
	В связи с переходом на удаленную работу сотрудников оптимизация работы и добавление новых пользователей в систему электронного документооборота.
	Ежедневно
	ЦНИТ, Разработчики г. Москва

	9.
	Разработка дорожный карты по модернизации и оснащению технических и программных комплексов института
	Раз в квартал
	ЦНИТ, Подразделения, кафедры, экономист, бухгалтерия МПТИ

	10.
	Продление и приобретение новых лицензионных соглашений по программным продуктам
	Раз в год
	ЦНИТ

	11.
	Консультирование по работам информационных систем сотрудников и студентов МПТИ
	В течение года
	ЦНИТ, сотрудники, студенты


Ученый совет постановляет:

1. Утвердить план работы ЦНИТ на 2020-21 уч.г.;

2. ____________________________________________________;

4.  Контроль за исполнением данного постановления возложить на директора Е.Э. Соловьева.
 Председатель Ученого Совета 


               Е.Э. Соловьев
  Ученый секретарь




 И.Ж. Винокурова

